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 فانه سوف يلغي علامة الاختيار rulerر  ثم امviewوذلك عن طريق قائمة , كما يمكنك اغلاق او تشغيل المسطره
 واختيار بجانبها مما يجعلها تختفي و اذا كنا نريد اظهارها مره اخري فاننا فقط نقوم بنفس الخطوات السابقه

  .اظهار المسطره
  
  

 ��AW��   )Document(ا
  

  ."و توجد الوثيقه التي نعمل بها حاليا تحت المسطره مباشرة
الكتابه عندما تبداء بالعمل في  و هو يدل علي موضع flashing insertion bar وهي تحتوي علي عامود نابض

  .الوثيقه
  
  

 XR?9$�  )scroll bars(اK!�ة ا
  
  

 
 
 

  . توجد اعمدة التحريكوتوجد علي طول الوثيقه التي نعمل بها في اقصي اليمين والجهه الاسفل منها
وثيقه التي تعمل بها و سوف تري مدي نفعهما عندما وتستخدم هذه الاعمده في تسهيل عملية التصفح خلال ال

  .تعمل في وثيقه كبيره مثلا
  :وهناك طريقتان لاستخدام اعمدة التحريك هذه و هما

  
يمكنك الضغط علي الاسهم الموجوده علي جانبي اعمدة التحريك الجانبيه او السفليه مع الاستمرار في  .1

 .ي اسفل او عرضيا من اليمين الي الشمال لكي تستعرض الو ثيقه طوليا من اعلي الالضغط
. او يمكنك الضغط مباشرة علي المستطيل الموجود في اعمده التحريك ثم السحب مع الاستمرار بالضغط .2

عندما تقوم بعمل هذا مع عامود التحريك الرأسي سوف يظهر بجانبه مربع صغير يخبرك باي صفحه 
 .تقف انت الان

  
جر الافقي توجد مجموعه من الازرار التي يمكنك بواسطتها تغيير الشكل اذي في اقصي الشمال بجوار شريط ال

  .و سوف نتعرض بالشرح التفصيلي لها في وت لاحق, تعرض به الوثيقه
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  .زاعلي شريط المهام الخاص بالويندو اسفل شريط الجر الافقي و يوجد في اخر الجزء السفبي من شاشة الوورد
وكذلك , ورقم الجزء الذي نقف عنده, مثل الصفحه الحاليه, وهو يعرض معلومات عن الوثيقه التي تعمل بها الان

  .بالاضافه للعديد من المعلومات الاخري,  التي تحتويها الوثيقه بالكامليعرض رقم الصفحات


